
■入札書について

（１）入札書（入札書右下に「くじ希望番号」の枠が記載されています。以下「入札書」といいま

　　 す。）に必要事項を記入し、印鑑を押印してください。 

（２）入札書の日付は、当該入札の「開札日」を記入してください。 

　　※郵便局への差出日ではありませんのでご注意ください。 

（３）入札者の氏名は、代表者を記入してください。

（４）同価の入札をした者が2人以上ある時は、くじ引きを行いますので、入札書の「くじ希望番号」

　　欄に任意の3桁の数字を必ず記入してください。

■入札書郵送用封筒について 

（１）入札書を郵送する封筒（以下、「封筒」）には、入札書を入れ、封緘のうえ割り印をしてく

　　ださい。 

（２）封筒の裏面には、入札件名、差出人の会社名を記入してください。 

（３）封筒１通につき1件の入札書を入れて郵送してください。

（３）複数の入札書を1つの封筒に入れて郵送された場合はすべて無効となります。

■入札書の郵送方法について 

（１）郵便局の窓口で「一般書留」又は「簡易書留」のいずれかの方法により郵送してください。

■到着期限について 

（１）入札書は、指名通知書に記載する到着期限までに届くよう郵送してください。

（２） 一度提出（郵送）した入札書の書換え、引換え又は撤回はできません。 

　　　落札者には、入札執行後速やかに電話などにより連絡します。

　　　なお、落札者となるべき同価の入札をした者が２人以上ある時は、次の方法によりくじ引き

　　を行い落札者を決定します。

■くじの方法

（１）入札書の「くじ希望番号」欄に任意の3桁の値を記入。

　　　くじ引きを行う場合に備えて、入札書の「くじ希望番号」欄にあらかじめ任意の数字

　　（「０００～９９９」までの3桁の値）を必ず記入してください。

　　　なお、「くじ希望番号」欄に任意の数字の記入がない場合は、書留引受番号（お問い

　　合わせ番号）の下3桁の数字を記載したものとみなします。

　　　入札を辞退する場合は、入札書に「辞退」と記入し提出してください。

郵便入札の方法について

落札者の決定

郵送の辞退



■くじの手順 

（ア）書留引受番号（お問い合わせ番号）の11桁の数字の下4桁の数字が小さいものから順に「抽

　　選番号」（０,１,２,３,･･･）を付与します。 

（イ）同額入札の入札書に記載された任意の「くじ希望番号」を合計し、その合計額を同額入札者

　　の数で除算し、余りの値を算出します。

（ウ）上記（イ）の計算結果による余りと一致した、上記（ア）の「抽選番号」の入札参加者を落

　　札者とする。

例）　入札参加者3者が同額入札の場合

（１）書留引受番号（お問い合わせ番号）の11桁の数字の下４桁の小さいものから

　　順に抽選番号（0，1，2，・・・）を付与する。

　　※ 下４桁が同一の場合は、下5桁目以降の数字を順次参照する。）

業者名 抽選番号

A社 0

B社 1

C社 2

（２）A社、B社及びC社の任意のくじ番号の和を求め、同額入札者数で除算し、余

　　りを算出する。

　　　122（A社）＋084（B社）＋764（C社）＝　970

970÷3（者）＝　323　余り1

（３）落札者の決定

業者名

A社

B社 ←　抽選番号と余りが一致

C社

（１）1通の封筒に2枚以上の入札書を入れた場合

（２）「一般書留」又は「簡易書留」以外の方法で郵送された入札 

（３）入札書が到着期限を過ぎて到着した入札 

（４）その他要領、心得などで指定した事項に違反した入札

書留引受番号（お問い合わせ番号）は郵便追跡用に使用する番号で、

＊＊＊(3桁)-＊＊(2桁)-＊＊＊＊＊(5桁)-＊(1桁)の11桁で表示された番号

くじ番号 お問い合わせ番号

＊＊＊-＊＊-＊＊123-4

＊＊＊-＊＊-＊＊356-6

＊＊＊-＊＊-＊＊554-9

122

084

764

抽選番号

0

1

2

抽選結果

落札

無効となる入札


